
別紙1_帳票処理数量一覧及び帳票作業一覧 

年間予定数量

ファイル
形式

カスタマ
バーコー

ド

簡易書留
バーコー

ド
区内特別 差出局数 発送分 抜取分

1 資格確認書 2,000枚 2,000枚 0枚

＜印字・封入封緘用＞
・証部分のサイズは縦54mm×横86mm　NIP（上質紙）135kg
　縦4.3インチ×横9.5インチ　表1色/裏1色
・証部分は、偽造防止のためカード複写時に「COPY」の文
　字が現れる仕様とする。
・保険者印は電子公印とする。
・裏面は臓器提供意思表示欄とし、油性ボールペン等での
　筆記が可能であること（臓器提供意思表示欄保護シール
　付）。
・資格確認書は、台紙からカード状の情報を剥がして使用
　できるようにすること。また、個人情報保護シール貼付
　加工を行うこと。
・臓器提供意思表示の署名を保護する目的の目隠しシール
　を添付すること。署名が透けない素材を使用すること。

※見本あり

-

2 資格情報のお知らせ 7,000枚 7,000枚 0枚

・A４ 70～90kg　モノクロ 片面　三つ折
・右下のカード部分については、切り取り線を入れる加工
　を行う。

-

3 更新のお知らせ通知 6,000枚 6,000枚 0枚 ・A4 モノクロ 両面　三つ折 DOCX - - 〇

4 国民健康保険制度啓発用パンフレット

（参考）
・B7判　表紙本文共
・表紙・裏表紙はマット紙四六判135kg
※見本あり

- - - -

5
国民健康保険制度啓発用リーフレット

（参考）
・A4　70kg  両面　三つ折
（厚生労働省が作成するリーフレットを想定）

・厚生労働省からの依頼がなければ封入しない。

- - - -

6 国民健康保険資格確認書等送付用窓あき封筒 7,000枚 6,000枚 1,000枚

縦120mm×横235mm（窓サイズ縦45mm×横90mm）
クラフト封筒70g/㎡　スチック糊付
※見本あり

・種類は①資格確認書等送付用封筒、②資格情報のお知らせ送付用封筒、③資格
　確認書窓口交付用封筒とする。
・窓あき封筒に組織名、郵便番号、住所、電話番号等を印刷するものとし、「区
　内特別郵便」の特定記録とする。

※窓位置・印字内容の詳細については契約後、発注者と受注者で協議することと
　する。

- - - - -

処理の概要

別途支給

業務名 帳票№ 帳票名 仕様
総数

印字・
封入封緘

予備・オン
ライン用

国民健康保険資格確認書等印
刷・封入封緘業務委託

納品場所

郵便区分

加工処理 仕分け

データ
提供時期

本番納品

印字

印字帳票
の折

納品時期

別途支給

PDF/CSV

・印刷データを発注者より提供し、資格確認書及び資格情報のお知らせに住
　所、氏名等の打ち出しをする。
　レイアウト・印刷見本については別紙2-1、2-2を参照すること。
・郵送に使用する住所欄には、カスタマバーコード及び別途指定する特定記録
　バーコードを生成し印字する。
・封入は、世帯（保険証番号）ごとにまとめ、３～５の帳票を各１部を同封
　する。
・封入した際に、当該封筒の窓部分から宛名の文字、カスタマバーコード及
　び特定記録バーコード以外が見えないようにする。
・誤封入及び封入漏れがないか確認し封緘する。
・抜取データにより、異動等による資格確認書等の抜き取りを行う。
・印刷データ及び抜取データにより、発送分と抜取分に分け、発送分について
　は原則、集配局、重量、郵便番号で仕分けして市民課へ受け渡す。

※見込み件数の為、実際の処理件数と異なる場合があるものとする。

〇

市民課〇 3

〇
7月上旬

データ受
渡日から
14日以内

データ受
渡日から
14日以内

6月下旬


